售房委托书
 委托人：（注夫妻共有财产需双方共同委托）
受托人：

委托人与受托人系     关系。委托人名下有房屋一套：该房屋座落于            ，不动产权证或房屋所有权证号：  字第      

号（土地证号：  ），建筑面积：     平方米，套内建筑面积：    平方米，配房  。委托人准备出售该房屋，因委托人无法亲自办理出售上述房屋的相关手续，特委托受托人办理如下事宜：

一、代为签订相关房屋买卖合同（包括网上签订买卖合同）及相关文件；
    二、代为办理房产档案查询，代为申请房地产评估、测绘等手续；
    三、代办免税和免税过程中所需的查询手续；
    四、代缴各种税费和在相关文件上签字；

    五、代为到不动产管理部门办理上述房产的过户手续及签署办理过户

手续时所需要的一切相关文件；

六、代为办理该房产的物业、水、电、煤气、有线电视等的过户手续及在相关文件上签字等相关事宜；

七、如购房人需要在银行办理抵押贷款，需委托人协助时，受托人有权代表委托人协助购房人办理上述房屋的商业贷款或公积金贷款的一切相关手续及签署相关文件； 

八、所售房款打到委托人的银行账户里，开户银行：        ，账号（卡号）：                。（注：房款已付的须在处说明）
九、其他委托事项（由当事人根据实际情况予以添加）：

受托人在其权限范围内所签署的一切相关文件材料，委托人均予认可。

委托期限：自签署本委托书之日起至       年   月  日止（或委托事项办结）。

受托人有或无转委托权。

委托人：          

         年  月  日

购房委托书
委托人：

受托人：

委托人与受托人系   关系。委托人购买了座落于          的房屋一套，合同编号：    ，建筑面积：     平方米，套内建筑面积：    平方米，配房  ，车位  。因委托人无法亲自办理购买上述房屋的相关手续，为此，特委托受托人办理如下事宜：
    一、代为与出售方签订房屋买卖合同及相关文件（包括网上签订买卖合同）；
    二、代为办理上述房产的不动产权证书及领取事宜；
    三、代为支付购买上述房产的购房款事宜；

四、代为向银行申请住房按揭贷款事宜，签署借款合同、抵押合同等法律文书并领取相关文件、凭证；办理银行贷款还款银行卡及银行卡开卡、密码设置、银行借据申请及一切银行贷款手续。
    五、代为办理公积金贷款并签署相关文件；
    六、代为到不动产管理部门及相关部门办理上述房产的抵押登记事宜；

七、代为到不动产管理部门查询房产档案、开具并领取无（有）房证明等；

八、代为办理购买上述房产的纳税申报手续，代为缴纳因购买该房产而发生的相关合理税费，并领取完税凭证等相关费用票据，签署相关文件；

九、代为办理该房产的物业、水、电、暖、有线电视、天燃气等一切开通或变更手续；

十、验收房屋、收取房屋及领取房屋钥匙；办理房屋的入住手续；

十一、办理房屋的装修及签订装修协议。

十二、其他委托事项（由当事人根据实际情况予以添加）：

受托人在其权限范围内所签署的一切相关文件材料，委托人均予认可。

委托期限：自签署本委托书之日起至       年   月  日止（或委托事项办结）。

受托人有或无转委托权。

委托人：  

        年  月  日
